
Digitale Grundkompetenzen

C Standort Berlin Adlershof

& Teilnehmerzahl Die Zahl der Teilnehmenden variiert
je nach Kursstarttermin.

` Dauer 41 Tage

 Unterrichtszeiten Die Qualifizierung läuft in Vollzeit.

9 Abschluss / Zertifikat WBS Zertifikat

$ Kosten und Förderung Bis zu 100 % kostenlos bei
Förderung durch
Bildungsgutschein, Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein (AVGS),
Berufsförderungsdienst (BFD) der
Bundeswehr,
Rehabilitationsförderung, Deutsche
Rentenversicherung Bund,
Qualifizierungschancengesetz

e Die nächsten Termine

20.06.2024 - 16.08.2024
-----

18.07.2024 - 13.09.2024
-----

16.08.2024 - 15.10.2024
-----

13.09.2024 - 14.11.2024
-----

15.10.2024 - 13.12.2024
-----

r Ansprechperson

Nelli Lammert
Tel: 030 677700-0
Fax: 030 677700-19
berlin.adlershof@wbstraining.de

] Anschrift

WBS TRAINING Berlin Adlershof
Moriz-Seeler-Straße 5
12489 Berlin

j Kursbeschreibung Erlebe den digitalen Wandel hautnah und entwickle dich weiter! Der Wandel in Gesellschaft und

Wirtschaft schreitet immer schneller vorwärts und wird ein unverzichtbarer Teil unseres Arbeitslebens.

Du hast bestimmt schon von Begriffen wie Digitale Transformation, Arbeiten 4.0 und Industrie 4.0

gehört. Aber was steckt eigentlich dahinter und wie beeinflusst das deine berufliche Entwicklung?

In unserem Kurs "Digitale Grundkompetenzen" bekommst du praktisches Wissen und Fähigkeiten in

diesem Bereich vermittelt. Du wirst von Anfang an bis zum Profi begleitet - vom professionellen Umgang

mit dem PC bis hin zur ersten beruflichen Internetrecherche, dem kollaborativen Kommunizieren und

Arbeiten. Zusätzlich lernst du die wichtigsten Technologien, Lösungen und Methoden kennen, die du

für deinen Arbeitsalltag brauchst.

j Aktuelle
Kursinformationen

Erlebe Weiterbildung neu.

Diese Weiterbildung findet als Live-Online-Kurs in unserem Lernportal WBS LearnSpace 3D® statt. In der

3D-Simulation triffst du auf eure Trainer:innen und andere Kursteilnehmende - mit diesen kannst du dich

jederzeit live austauschen.

j Lernziele Lern bei uns die wichtigen neuen Begriffe kennen, die der digitale Wandel des Arbeitsmarkts mitbringt.

Wir zeigen dir, wie du mit den neuen Herausforderungen umgehen kannst. Gemeinsam werden wir deine

individuellen Chancen innerhalb der digitalen Arbeitswelt durchleuchten. Wir begleiten dich vom
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professionellen Umgang mit dem PC bis hin zum Vernetzen, Kommunizieren und Arbeiten. Ob flexible

Gestaltung der Arbeitszeit, richtiger Einsatz von mobilen Endgeräten im Beruf, Internet-Datensicherheit

oder neue Formen der Zusammenarbeit - wir zeigen dir praxisgerecht, was der aktuelle Stand auf dem

Arbeitsmarkt ist.

Beweg dich sicher durch den Digitalisierungsdschungel und tauche praxisnah in die virtuelle und digitale

Welt ein. Wir sind deine kompetente Begleitung.

j Zielgruppe Unternehmen sehen, wie wichtig die Digitalisierung am Arbeitsplatz ist und stellen sich dementsprechend

darauf ein. Kompetente Arbeitskräfte, die sich mit aktuellen digitalen Trends und Lösungen auskennen,

sind gefragt. Wer sich bereits heute auf die Arbeitswelt von morgen vorbereitet, erhöht seine Jobchancen

enorm.

j Teilnahme-
voraussetzung Wenn du im Beruf neu durchstarten möchtest oder bereits erste Berufserfahrungen hast, die du

aktualisieren willst, dann ist dieser Kurs perfekt für dich.

j Inhalte Einführung in unser Online-Lernformat

PC-Anwendungswissen

•  Rechnerkomponenten und wichtige Peripheriegeräte

•  Windows 10 nutzen

•  Arbeiten mit Fenstern und 2 Monitoren

•  Windows Explorer - Laufwerke, Ordner und Dateien

•  Windows-Programme

•  Einstieg in Internet, Browser und Co für den Beruf

Dokumente digital erstellen und bearbeiten

•  Einführende Grundlagen Tabellen- und Textverarbeitung

•  Tabellen und Grafiken

•  Seitenlayout und Druck

•  Bewerbung digital

•  Tabellen und Arbeitsmappen

•  Grundlagen Tabellenkalkulation

•  Formeln und Funktionen

•  Diagramme und Grafiken

Einführung in die Arbeitswelt 4.0

•  Begleitete Selbsteinschätzung und Analyse der eigenen digitalen Kompetenzen entlang des

europäischen Referenzrahmens "DigComp"

•  Menschliche Arbeit: Rückblick

•  Perspektiven und Makrotrends: Ausblick

•  Folgen für den Arbeitsmarkt und die Arbeitsanforderungen

•  Digitales Mindset und Problemlösungskompetenzen stärken

Den Wandel annehmen und gestalten - New Work

Erstellt am 30.06.2024 DIGGRU41e_LN_140223 - 45DIGGRU41_LN_151222 Seite 2 von 4



•  Mensch-Technik-Interaktion

•  Kollaboratives Arbeiten

•  Einführung in das themenspezifische Online-Recherchieren

•  Einfache (agile) Methoden zur Strukturierung digitaler Arbeit

•  Safety and Security - Datenschutz

Neue IT-Kompetenz am Arbeitsplatz

•  Lösungen für die digitale Zusammenarbeit und Organisation

•  Multi-Channel-Kommunikation: Kommunizieren via Mail, Messenger, Sozialem Intranet oder Videoanruf

•  Organisieren und Planen

•  Mobile Geräte

•  Cloud / Internet der Dinge und Dienste

Betreutes Abschlussprojekt - Meine Chancen in der neuen Arbeitswelt

j Perspektiven nach
der Qualifizierung

Immer mehr Firmen sehen, dass die Digitalisierung der Arbeitswelt unvermeidbar ist und gleichzeitig große

Chancen bietet. Um hier mitzuhalten, brauchen sie kompetente Mitarbeiter, die das "digitale Mindset"

mitbringen. Das bedeutet, bereit zu sein, sich auf Veränderungen einzulassen, sie aktiv zu begleiten und

mitzugestalten. Du musst nicht alles vorher wissen, es geht vielmehr darum, dich auf neue

Herausforderungen einzulassen. Wer sich auf die Entwicklungen in der Arbeitswelt von morgen vorbereitet

und aufgeschlossen gegenübersteht, hat klare Vorteile auf dem Arbeitsmarkt.

j Webseite Link zum Kurs

j Weiterführende
Themen

EDV-Kenntnisse und MS Office

Automatisierungstechnik

Kaufmännisch, Wirtschaft und Verwaltung

Informationstechnologie

Industrie 4.0

Büro und Office-Management

Digitalisierung und Arbeiten 4.0

j Die WBS TRAINING und ihre Angebote sind nach der "Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung
Arbeitsförderung" (AZAV) von der DQS zertifiziert und erfüllen somit bundesweit die Voraussetzungen für
verschiedene Fördermöglichkeiten (z.B. Bildungsgutschein). Im persönlichen Gespräch erfahren Sie alles, was Sie
noch zum Thema Arbeitsmarktchancen, Förderung, Inhalte, Trainer, Termine und Kursablauf wissen möchten.
Unsere erfahrenen Weiterbildungsreferenten nehmen sich Zeit für Sie. Gerne beraten wir Sie auch bei der Wahl
Ihres Schulungsortes.*

* Die Teilnahme an unseren Weiterbildungen im WBS LearnSpace 3D® ist am WBS-Standort in Ihrer Nähe oder mit gesonderter

Genehmigung Ihres Kostenträgers auch von zu Hause möglich.
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https://www.wbstraining.de/berlin-adlershof-weiterbildung-digitale-grundkompetenzen/
https://www.wbstraining.de/weiterbildungen/edv/
https://www.wbstraining.de/weiterbildungen/automatisierungstechnik-industrie-40/
https://www.wbstraining.de/weiterbildungen/buero-kaufmaennisch/
https://www.wbstraining.de/weiterbildungen/it/
https://www.wbstraining.de/weiterbildungen/automatisierungstechnik-industrie-40/industrie-40/
https://www.wbstraining.de/weiterbildung-kaufmaennisch-wirtschaft-und-verwaltung/buero-office-management/
https://www.wbstraining.de/weiterbildungen/it/digitalisierung-arbeiten-40/
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