
Sachbearbeiter:in Einkaufsmanagement mit
SAP® und Arbeiten 4.0

C Standort Duisburg

& Teilnehmerzahl Die Zahl der Teilnehmenden variiert
je nach Kursstarttermin.

` Dauer 121 Tage

 Unterrichtszeiten Die Qualifizierung läuft in Vollzeit.

9 Abschluss / Zertifikat Original SAP®-Anwenderzertifikat,
WBS-Zertifikat

$ Kosten und Förderung Bis zu 100 % kostenlos bei
Förderung durch
Bildungsgutschein,
Berufsförderungsdienst (BFD) der
Bundeswehr,
Rehabilitationsförderung, Deutsche
Rentenversicherung Bund,
Qualifizierungschancengesetz

e Die nächsten Termine

13.09.2024 - 19.03.2025
-----

22.01.2025 - 17.07.2025
-----

r Ansprechperson

Annegret Neumann
Tel: 0203 4141661-0
duisburg@wbstraining.de

] Anschrift

WBS TRAINING Duisburg
Königstr. 53
47051 Duisburg

j Kursbeschreibung Einkaufssachbearbeiter:innen beschaffen Produkte, Materialien und Dienstleistungen aller Art bei

Anbietern, Herstellern und Großhändlern im In- und Ausland. Sie beobachten und analysieren

Beschaffungsmärkte, holen Angebote ein und bewerten diese, verhandeln Konditionen mit Lieferanten

und schließen Verträge ab. SAP®-Software unterstützt Einkaufssachbearbeiter:innen bei der

effizienten Abwicklung der Einkaufsprozesse.

Im Rahmen dieser Weiterbildung machen wir dich fit für eine Tätigkeit im Einkauf, von der praktischen

Einkaufsabwicklung über das rechtliche Know-how bis zur Verhandlungsführung mit Lieferant:innen.

Die SAP®- Zertifizierung "Materialwirtschaft - Einkauf" rundet dein Profil ab. Ein Einblick in die

Digitalisierung im Unternehmensbereich Einkauf - Einkauf 4.0 - zeigt dir die aktuellen Trends und

Entwicklungen im Einkauf.

j Aktuelle
Kursinformationen

Erlebe Weiterbildung neu.

Diese Weiterbildung findet als Live-Online-Kurs in unserem LernportalWBS LearnSpace 3D® statt. In der

3D-Simulation triffst du auf eure Trainer:innen und andere Kursteilnehmende - mit diesen kannst du dich

jederzeit live austauschen.

j Lernziele •  Du kannst Einkaufsprozesse in einem Unternehmen eigenständig planen, abwickeln und

optimieren, von der Bedarfsermittlung und Marktbeobachtung über die Angebotseinholung,

-bewertung und Bestellabwicklung bis hin zum operativen Lieferantenmanagement.
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•  Mit der Softwarelösung SAP® lernst du die wesentlichen Funktionen der Business-Software des

Marktführers SAP kennen, trainierst typische Aufgabenstellungen im Einkauf und wirst auf die

SAP®-Anwenderzertifizierung vorbereitet.

•  Du kennst die Entwicklungen der digitalen Arbeitswelt und deren Auswirkungen auf IT-Systeme,

Arbeitsanforderungen und die eigene, selbstständige Arbeitsorganisation.

j Zielgruppe Wenn du aus dem kaufmännisch-verwaltenden Bereich kommst und dein Wissen und deine Kenntnisse im

Bereich Einkauf und Beschaffung erweitern möchtest, ist diese Weiterbildung für dich die richtige Wahl.

j Teilnahme-
voraussetzung Wenn du einen kaufmännischen Beruf erlernt hast oder über Berufspraxis im kaufmännischen Bereich

verfügst, erfüllst du die entscheidenden Kriterien zur Teilnahme an diesem Kurs.

j Inhalte Einführung in unser Online-Lernformat (1 Tag)

Arbeiten 4.0 (20 Tage)

•  Einführung in die Arbeitswelt 4.0 und digitale Kompetenzen entlang des europäischen

Referenzrahmens "DigComp"

•  den Wandel annehmen und gestalten - New Work

•  neue IT-Kompetenz am Arbeitsplatz

•  betreutes Abschlussprojekt - Meine Chancen in der neuen Arbeitswelt

Professionelle Tabellenkalkulation mit Microsoft Excel (10 Tage)

•  Grundlagen Microsoft Excel und Tabellenkalkulation

•  Formeln und Funktionen

•  Diagramme und Grafiken

Einkaufsmanagement (10 Tage)

•  Grundlagen der Materialwirtschaft und Beschaffung

•  Beschaffungspolitik

•  Einkauf und Einkaufsorganisation, Materialdisposition und Bestandsmanagement

•  Beschaffungsmarktforschung

•  Lieferantenmanagement, Beschaffungscontrolling

•  Stellenwert des Einkaufs in Zeiten 4.0

Vertragsmanagement und Recht im Einkauf (10 Tage)

•  Grundlagen BGB und HGB

•  Vertragsarten, Kaufvertrag

•  Verhandlungsführung

•  spezielle Verträge im Einkauf

•  Vertragsstörungen

Prozessmanagement im Einkauf (10 Tage)

•  Anfrage, Exkurs: Kostenrechnung und Kalkulation

•  Angebot und Angebotsprüfung

•  Preisanalyse und Preisbewertung, Wertanalyse

•  Angebotsverhandlung, Bestellabwicklung und Bestellkontrolle

•  Global sourcing, E-Procurement - Einkauf im Internet

Erstellt am 01.07.2024 SBEKARB121f_LN_100823 Seite 2 von 4



Internationaler Einkauf (10 Tage)

•  Grundlagen Außenwirtschaft und Außenhandel

•  Verfahren der Einfuhr

•  Versand- und Zollverfahren, Zahlungsverkehr und Absicherung

Warenmanagement (10 Tage)

•  Ablauf im Wareneingang, Prüfverfahren bei der Warenannahme

•  Vertragsstörungen, Reklamationsmanagement

•  Funktionen und Prozesse der Lagerhaltung

•  Entwicklung in der Kommissionierung - Industrie 4.0

•  Rechnungssysteme im Lager

•  Transport und Abfallwirtschaft

Anwender:in SAP® Einkauf "MM" mit Zusatzqualifikation Vertrieb "SD" (40 Tage)

•  Überblick Geschäftsprozesse SAP® Vertrieb

•  Überblick Geschäftsprozesse SAP® Einkauf

•  Fachwissen SAP® MM mit Zertifizierung Einkauf

j Perspektiven nach
der Qualifizierung

Qualifizierte Einkäufer:innen mit SAP®-Kenntnissen sind begehrte Fachkräfte, die in

Einkaufsabteilungen nahezu aller Unternehmen von Handel bis Handwerk, von Industrie bis Verwaltung

eingesetzt werden. Das beweist auch unsere Stellenmarktauswertung, nach der zahlreiche Stellen in diesem

Bereich ausgeschrieben sind und jede dritte Stellenanzeige im Bereich Einkauf Kenntnisse im Umgang mit

SAP® fordert.

Bei uns lernst du die neuen Möglichkeiten eines digitalen Arbeitsplatzes kennen und erhältst nützliches

Know-how im Umgang mit digitalen Werkzeugen. Diejenigen, die den zukünftigen Entwicklungen in der

Arbeitswelt von Morgen aufgeschlossen und neugierig gegenüberstehen und sich aktiv vorbereiten, haben

deutliche Vorteile, die geforderten Anforderungsprofile der Unternehmen auszufüllen.

j Webseite Link zum Kurs

j Weiterführende
Themen

Einkauf und Logistik

Handel und Vertrieb

Lager und Logistik

j Die WBS TRAINING und ihre Angebote sind nach der "Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung
Arbeitsförderung" (AZAV) von der DQS zertifiziert und erfüllen somit bundesweit die Voraussetzungen für
verschiedene Fördermöglichkeiten (z.B. Bildungsgutschein). Im persönlichen Gespräch erfahren Sie alles, was Sie
noch zum Thema Arbeitsmarktchancen, Förderung, Inhalte, Trainer, Termine und Kursablauf wissen möchten.
Unsere erfahrenen Weiterbildungsreferenten nehmen sich Zeit für Sie. Gerne beraten wir Sie auch bei der Wahl
Ihres Schulungsortes.*

* Die Teilnahme an unseren Weiterbildungen im WBS LearnSpace 3D® ist am WBS-Standort in Ihrer Nähe oder mit gesonderter

Genehmigung Ihres Kostenträgers auch von zu Hause möglich.
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