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Erfahre im persdnlichen Coaching wie du digitale Bewerbungsunterlagen an
potentielle Arbeitgeber versendest und Online-Bewerbungsportale optimal nutzt! Im
Mittelpunkt dieses Coachings steht die digitale Erstellung und Versendung von
Bewerbungen an potentielle Arbeitgeber. Du lernst, wie du authentische digitale
Bewerbungsunterlagen erstellst und wie du diese einem Unternehmen auch tiber
digitale Bewerbungsportale zur Verfligung stellen kannst. Ergdnzend erarbeitet der
Coach mit dir Chancen und Risiken von Social Media in der Stellensuche und aktiven
Bewerbung, sowie die Nutzung virtueller Rdume bzw. der Videotelefonie im Kontakt zu
potentiellen Arbeitgebern.

Je nach Ausganssituation und beruflichem Ziel erarbeitest du im individuellen
Coaching folgende Inhalte:

¢ Erstellung digitaler Bewerbungsunterlagen

¢ Einbindung von Fotos und digitalen Unterschriften

e Zusammenstellung der Bewerbungselemente

* Umgang mit Unternehmens-Bewerbungsportalen

* Grundlagen e-Recruiting

* Umgang mit Eingabemasken

¢ CV Parsing (automatisierter Software gesteuertes Auslesen der LL)

* Umgang mit Chatbots (erste Bewerberfragen)

* Nutzung von Social Media im Bewerbungsprozess

* Mdglichkeiten und Gefahren des digitalen FuBBabdrucks (offene Facebook
Profile)

* Grundlagen der Gestaltung von Xing und LinkedIn Profilen

* Personalentscheidern Active Sourcing ermdglichen

* Twitter als Medium der Informationsrecherche und Jobsuche #jobs

* Grundlagen mediengestiitzter Vorstellungsgesprache (Telefon, Skype,
TEAMS, Zoom, etc.

¢ Vorbereitung und Durchfiihrung (Hintergrund-, Kamera- und Mikrocheck,
Selbstprasentation)
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> Webseite

Du hast gelernt, wie du digitale Bewerbungsunterlagen erstellen und sie an potenzielle
Arbeitgeber liber digitale Bewerbungsportale senden kannst. Ebenfalls hast du
gelernt, wie du mit Unternehmens-Bewerbungsportalen und Eingabemasken
umgehst, wie du mit Chatbots kommunizierst und wie du Social Media zur Jobsuche
nutzen kannst, kennst aber auch die Risiken, die hinter der Nutzung von Social Media
stecken. Dariliber hinaus kennst du Méglichkeiten, wie du dich auf mediengestiitzte
Vorstellungsgespréche vorbereitest und wie du dich in virtuellen Rdumen gut
prasentieren kannst.

Teilzeit, Individuelles Lernen

Arbeitslose oder Arbeitssuchende, Personen ohne Berufsabschluss,
Akademiker:innen/Studienaussteiger:innen, Berufsriickkehrer:innen,
Teilzeitsuchende, Migrant:innen, Berufserfahrene, Soldat:innen, Rehabilitanden,
Menschen mit Behinderung, Arbeithehmer:innen/Privatzahler:.innen/ Berufstatige

Mit einem Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS) von deiner
Arbeitsagentur oder dem Jobcenter kannst du das Coaching Digitalisierung im
Bewerbungsprozess geférdert nutzen.

Durch das Coaching hast du durch deine neu erworbenen Kompetenzen in der
digitalen Bewerbung eine héhere Chance, deinen gewiinschten Job zu bekommen. Du
weif3t, wie du eigenstandig deine Bewerbungselemente an potentielle Arbeitgeber
sendest und Giber deren Bewerbungsportale Kontakt zu diesen Arbeitgebern
aufnimmst. Auch die Nutzung von Social Media fiir deine Bewerbungsphase kannst du
nun eigenstandig weiterfiihren und so mit deinen Kompetenzen fiir Arbeitgeber
sichtbar sein.

Wenn du dir Unterstiitzung bei der intensiven und strategisch ausgerichteten
Erstellung und Aktualisierung deiner Bewerbungsunterlagen wiinschst, kannst du das
Coaching Digitalisierung im Bewerbungsprozess mit unserem Create+Win
Bewerbungs-Coaching kombinieren.

Link zum Kurs

Diese Kurse kénnten dich auch interessieren.

(3 Create+Win Bewerbungs-Coaching

(® Einzelcoaching Bewerbungsmanagement

3 Integration in Arbeit

(> NewWork+Plan Karriere-Coaching

(® Skills+Talents Kompetenz-Profiling
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WBS TRAINING ist geméaf der ,,Akkreditierungs- und Zulassungsverordnung
Arbeitsférderung” (AZAV) von der DQS zertifiziert und erfiillt damit bundesweit die
] m ] Voraussetzungen fiir verschiedene Férderméglichkeiten, wie z. B. den
@ Bildungsgutschein. In einem persdnlichen Gespréch mit unseren Berater:innen
%00 S o erhéltst du umfassende Informationen zu Themen wie Arbeitsmarktchancen,

Férderung, Kursinhalte, Trainer:innen, Termine und Kursablauf. Unsere erfahrenen
DQS-zertifiziert nach . . FTRPTIIT o . s
DIN EN IS0 90012015 Reg -Nr. 015344 quis  Berater:innen nehmen sich Zeit fur dich und unterstttzen dich auch bei der
Zulassung nach AZAV Reg.-Nr. 015344 AZAV Auswahl des Schu|ungsortes*.

* Die Teilnahme an unseren Online-Kursen ist entweder an einem WBS TRAINING Standort in deiner Ndhe oder unter
bestimmten Voraussetzungen mit Genehmigung deines Kostentrégers auch von zu Hause aus méglich.
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